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Strona 1z 16

Archiwum Panstwowe - 9 Staroscinska 1
w Malborku 82-200 Malbork
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
18490 2022-12-27 3-N.421.21.2022 513
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 ., poz. 164)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim 1453
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwaér Gdanski 00052755200000 =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1945 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 roku Anna Rachwat 1996
) Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. L ) ) S . .
Rolf utworzgnla U. 1945 nr 48 poz. 272 z p62n. zm.) Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustaler’ua pod
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Pomorski ul. Okopowa 21/27 80-810 Gdansk
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
X wk 2018-10-18 Xy tak 2019-06-29
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

W sktad struktury organizacyjnej Urzedu Stanu Cywilnego wchodzi kierownik i zastepca kierownika

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia
postepowania postepowania

W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia
postepowania postepowania

W trakcie zmian X nie Data wszczecia Data zakonczenia

organizacyjnych postepowania postepowania
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Uwagi

Informacje o kontroli

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu zachowania ksiag stanu cywilnego oraz warunkéw ich przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Elwira starszy 14/2022 2022-11-15 2022-11-17 2022-11-17
Czyzewska archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

€) Brak informacji

Data kontroli

2022-11-17 2022-11-17 E
Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Krynicka Renata 2016-09-09 - Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu
2016-09-09 zachowania ksiag stanu cywilnego, ich
ewidencji oraz warunkdw przechowywania .
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroti
Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancetaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
18 zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) - Zatgcznik nr 1

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
18 zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) - Zatacznik nr 2



Pratokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasoble Strona 3z 16

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdahskim - Egz. nr ...,

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
-01- jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
18 zaktadowych (Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) - Zatacznik nr 6

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wiasna w postaci ksiag stanu cywilnego (urodzen, matzenstw, zgonéw), skorowidzéw i akt zbiorowych.
Akta kategorii B to gtéwnie dokumenty dotyczace wydawania odpisdw aktow sporzadzanych w urzedzie.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audiatna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria ;g ,c 2022 32.90 0

A"
Data od Data do llos¢ w mb., Jedn. arch.
Aktowa "a‘eg",';"j‘, 2014 2022 144 0
Data od Data do llos¢ w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ B _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb, Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb., Jedn. inw,
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Aktowa kategoria
2014 2022 1.44 0
"BII, IIBSOW, I|BE50”
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty _ _ [los¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum ilos¢ GB
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Urzgd Stanu Cywilnego w Cygankach

Nazwy wytwaorcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowig ksiegi urodzenia z lat 1922-1925, 1927-1938.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Akiowa "ateg"""'\i 1922 1938 0.00 15
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
HBII
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria " _ _ _
"B50"
Data od Data do ILlos¢ w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
..Bu’ "BSO", "BES0" .
razem Data od Data do [los¢ w mb. ledn. inw.
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Urzad Stanu Cywilnego w Jazowej

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowig ksiegi urodzen,

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

ANowa ""‘teg""’A'i 1922 1938 0.00
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
g
Data od Data do os¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do [lo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ e
IIB'I, IIBSOH, I!BESO"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb.
Urzad Stanu Cywilnego w Kepkach
Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczongj
Dokumentacje stanowia ksiegi urodzen z lat 1922-1930, 1933, 1936-1938.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

e 1922 1938 0.00
Data od Data do ILlos¢ w mb.
Aktowa kategoria n
an i -
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria
"B50" N C sl Do Tam ) B
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

17
Jedn. arch.
Jedn. inw,

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

13
ledn, arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"Bll’ "Bson’ IIBESOH
razem

Urzad Stanu Cywilnego w Kmiecinie

Data od

Data od

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowia ksiegi urodzen.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

1922

A
Aktowa kategoria
"g"
Aktowa kategoria
“B50"
Aktowa kategoria
"BES0"

Aktowa kategoria
IIBII, IIBSOH’ IIBESOH

razem

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Data do

Data do

llos¢ w mb.

[los¢ w mb.

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1938

Urzad Stanu Cywilnego w Lubieszewie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowia ksiegi urodzen.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Dokumentacja wizyjna

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.00
Data do [tos¢ w mb.
Data do Ilos¢ w mb.
Data do Ilos¢ w mb.
Data do Ilos¢ w mb,
Data do llos¢ w mb.

Opis dokumentacji
X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

»
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

16
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw,

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
I'All

Aktowa kategoria
"Bll

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
IIB"’ IIBSDH' IIBESOW
razem

1922

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

owym Dworze Gdanskim - Egz. nr .....

19338

Urzad Stanu Cywilnego w Marzecinie

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowig ksiegi urodzen.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
VIA"

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B, "B50", "BE50"
razem

1922

X nie

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

1938

Urzad Stanu Cywilnego w Marynowach

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczonej

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Data do

Data d

Data do

Data do

Data do

Dokumentacje stanowig ksiegi urodzen (bez roku 1928).

0.00

floé¢ w mb.

Ilo$c w mb.

[lo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb,

X nie

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

0.00

Dokumentacja audiowizualna

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

llo$¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

[los$¢ w mb.

Strona 7z 16

16
Jedn. arch.
Jedn, inw,
Jedn. inw.
Jedn. inw,
Jedn. inw.
X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

17
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

1922

Aktowa kategoria
"B n

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B*, "B50", "BE50"
razem

owym Dwarze Gdafhskim - Egz. nr

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1938

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim

Nazwy wytworcy dokumentacji odzied;fczonej

X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

0.00

Ilos¢ w mb.

[lo$¢ w mb.

[los¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

[los¢ w mb.

Dokumentacje stanowig ksiegi urodzen z lat 1922-1924, 1927, 1931, 1934-1938.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A

1922

Aktowa kategoria
n BII

Aktowa kategoria
L3 B 5 o n

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Opis dokumentacji

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1938

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna

0.00

llos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.

Hos¢ w mb.

[los¢ w mb.

|los¢ w mb.
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

16
ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

10
ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Urzad Stanu Cywilnego w Ostonce

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowig ksiegi urodzen.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kateg"j"\f 1922 1938 0.00
Data od Data do [lo$¢ w mb.,
Aktowa kategoria _ _ _
"g"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria i - =
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do ilos¢ w mb.
Urzad Stanu Cywilnego w Zelichowie
Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczone;]
Dokumentacje stanowig ksiegi urodzen.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

"p? 1922 1938 0.00
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria
nBll - - -
Data od Data do Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria
"B50" B . N
Data od Data do Ilo§¢ w mb.

Strona 9z 16

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

17
Jedn. arch.
Jedn._inw.
Jedn._inw.
Jedn._inw.
Jednjinw.
X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

17
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"BE50"
Data od Data do lloé¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
IIBH’ IIBSOH’ IIBESOII
razem Data od Data do [lo$¢ w mb. Jedn. inw.

Wtorpoisy

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Witéropisy ksigg urodzen, zgonow i matzenstw z miejscowosci: Ostaszewo, Stegna, Sztutowo.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
ARsoWs """‘*9"";3 1945 1987 5.05 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria s _ r 5
ngn )
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . _ _ _
"B50"
Data od Data do tlos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ B _
IIBII’ IIBSOH’ IIBESOH i
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Urzad Stanu Cywilnego w Marzecinie

Nazwy wytwarcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowia ksiegi urodzen, matzenstw, zgondw i skorowidze.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
"AII

Aktowa kategoria
n Bll

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"Bll’ "BSO", lIBEso"
razem

Urzad Stanu Cywilnego w Kmiecinie

1945

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

owym Dworze Gdafskim - Egz. nr

1976

Nazwy wytwdércy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowig ksiegi urodzen, matzefstw i zgondw.

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
IIA"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1959

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

2.21
Data do llos¢ w mb.
Data do [los¢ w mb.
Data do Ilos¢ w mb.
Data do llos¢ w mb.
Data do Ilos¢ w mb.

Opis dokumentacji
X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1959

Urzad Stanu Cywilnego w Marynowach

Nazwy wytwércy dokumentacji odziedziczone;

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacje stanowia ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw.

Dokumentacja audiowizualna

0.39

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb.
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Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn, arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw,



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dwarze Gdanskim - Egz. nr .....

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

" 1955 1959 0.00
Data od Data do 1lo¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
NB"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B50"
Data od Data do [los¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do Ilo$¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
“B" "B50", "BE50"
razem Data od Data do Iloé¢ w mb.
Urzad Stanu Cywilnego w Lubieszewie
Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej
Dokumentacje stanowia ksiegi urodzeri, matzefistw i zgondw.
Opis dokumentacji
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Urzad Stanu Cywilnego w Jazowej

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje stanowig ksiggi urodzen, matzenstw i zgonéw.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

17
ledn. arch.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn, inw,
Jedn. inw.
X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie /{

archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"g"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1955
Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

owym Dworze Gdanskim - Egz. nr.....

1959 0.33 0
Data do ILos¢ w mb.
Dat; do Iloéé;v mb.
Dat-a-l do Iloéé:v mb.
Dat; do Iloéc’:v mb.
Da; do ||.0§C’?N mb.
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Jedn, arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw,

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Informacja o przechowywanej w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Data od

X nie

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Ilosc jedn, arch.

Data do Ilo$¢ mb,

llos¢ GB

X tak X nie

Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum niearchiwalnej
panstwowego

X nie

Ewidencja
udostepnien



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o naradowym zasoble
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w

Ostatnie
przekazanie
materiatdw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

2019-02-05 0.0

2

2022-10-28 0.0
1

2022-10-28 0.0
1

2022-10-28 0.0
2

2022-10-28 0.0
1

2022-10-28 0.0
1

2022-10-28 0.0
1

Data llosé

przekazania (mb.)

owym Dworze Gdafskim - Egz. nr.....

3 Urzad Stanu Cywilnego w Marzecinie

1 Urzad Stanu Cywilnego w Zelichowie

1 Urzad Stanu Cywilnego w Ostonce

1 Urzad Stanu Cywilnego w Nowym

Dworze Gdanskim

1 Urzad Stanu Cywilnego w Lubieszewie

1 Urzad Stanu Cywilnego w Lubieszewie

1 Urzad Stanu Cywilnego w Kmiecinie
Itos¢ (. Zespoty akt

a)

Spisy ksigg urodzen, matzenstw, zgonow, skorowidzow.

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Anna Rachwat

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

poprawne

Ilos¢ pomieszczen

Warunki przechowywania

umowa o .

praceg

Forma
zatrudnienia

1918

1921

1921

1921

1921

1921

1921

Daty
od -

L]
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1938

1921

1921

1921

1921

1921

1921

- dao

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

31.86 migjsce pracy dla
) , archiwisty
Powierzchnia (m?)
termometr
higrometr
szafy

Wyposazenie

kontrola dostepu

Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica

rolety

inne

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidér dokumentacji obejmuje ogotem



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w

Dokumentacja aktowa

owym Dwarze Gdafskim - Egz. nr.....

w tym kategoria "A” (illos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
“BE50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosé
w mb.)

w tym
kategoria
"BES0"
(ilosc w
mb.)

1.44

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Urzad Stanu Cywilnego przechowuje gtéwnie dokumentacje wtasng w postaci ksiag
urodzen, matzenstw, zgondw, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, skorowidzéw z lat
1945-2022 oraz dokumentacje odziedziczong stanowigcy rejestry urodzen, matzefstw,
zgondw, wtéropisy, akta zbiorowe i skorowidze z lat 1922-1987.

Akta stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla
poszczegélnego roku kalendarzowego i typu zdarzenia: urodzenia, matzehstwa, zgonu. Od
marca 2015 rejestracja prowadzona jest w formie elektroniczne] w systemie Zrédio. Stan
przechowywanej dokumentacji jest dobry, w sprawdzonych wybidrczo ksiegach nie
znaleziono ubytkéw, uszkodzen ani $ladéw $wiadczacych o obecnosci grzybéw czy innych
zanieczyszczeh. Dokumentacja akt zbiorczych przechowywana jest w segregatorach z
elementami metalowymi.

Na szafie w jednym z pomieszczeh archiwum znajduja sie dokumenty nieuporzadkowane,
niektére z nich sg jeszcze przedwojenne.

Archiwum sktada sie z dwéch pomieszczei. Pomiary temperatury w pomieszczeniu
archiwum wykazuja za wysokie odczyty, w dniu kontroli temperatura wynosita w wiekszym
pomieszczeniu 22 °C, a wilgotnosé 20%. W mniejszym nie byto urzadzen do pomiaru
temperatury i wilgotnosci. W pomieszczeniach archiwum znajduja sie gasnice.
Pomieszczenia sg chronione przed dostepem osdb nieupowaznionych poprzez drzwi
zamykane na klucz.

© M. in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,

przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

o Brak informacji

0 Brak
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Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

BURMIS[TKZ S
o s ) CJAJM/H ?\C\o
Podpis kierownikajedndstki Kentratovéngalski Podpis kontrotujgcego

Zatagczniki [los¢: O
O Brak

Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Malborku
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Archiwum Parnstwowe w - 9 Staroscinska 1
Malborku 82-200 Malbork
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
16227 2023-02-02 3-N.421.21.2022 513
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2020 r., poz. 164}

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdariskim 1453
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwér Gdarski 000527552000 o
Adres jednostki kontrolowanej .
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrolg przeprowadzit
Elwira Czyzewska starszy archiwista 1472022 2022-11-15
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kantrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2022-11-17 2022-11-17 .
Data rozpoczecia kontroli Data zakohczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu zachowania ksiag stanu cywilnego oraz warunkéw ich przechowywania.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
“nieprawidtowosci
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Urzad Stanu Cywilnego przechowuje gtéwnie dokumentacje wlasng w postaci ksigg urodzen, matzenstw,
zgondéw, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, skorowidzéw z lat 1945-2022 oraz dokumentacje
odziedziczong stanowiacy rejestry urodzen, matzenstw, zgondw, wtéropisy, akta zbiorowe i skorowidze z lat
1922-1987.

Stan przechowywanej dokumentacji jest dobry, w sprawdzonych wybidrczo ksiegach nie znaleziono ubytkéw,
uszkodzen ani sladéw sSwiadczacych o obecnosci grzybéw czy innych zanieczyszczen. Dokumentacja akt
zbiorczych przechowywana jest w segregatorach z elementami metalowymi.

Na szafie w jednym z pomieszczet archiwum znajdujg sie dokumenty nieuporzadkowane, niektére z nich sg
jeszcze przedwojenne.

Archiwum sktada sie z dwoch pomieszczen. Pomiary temperatury w pomieszczeniu archiwum wykazujg za
wysokie odczyty, w dniu kontroli temperatura wynosita w wiekszym pomieszczeniu 22 °C, a wilgotnos¢ 20%. W
mniejszym nie byto urzgdzeh do pomiaru temperatury i wilgotnos$ci. W pomieszczeniach archiwum znajduja sie
gasnice. Pomieszczenia sg chronione przed dostepem oséb nieupowaznionych poprzez drzwi zamykane na
klucz.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Nalezy codziennie rejestrowa¢ i monitorowa¢ warunki wilgotnogci i temperatury -
panujace w archiwum USC. W przypadku, gdy urzadzenie pomiarowe wskaze wartosci
mniejsze lub wieksze od wartosci zalecanych, tj. 30-50%, 14-182C nalezy podjaé
dziatania zmierzajgce do utrzymania prawidtowych warunkdéw przechowywania
na poziomie niezagrazajacym aktom (np. za pomoca urzadzenia do nawilzania
powietrza, osuszania, wentylatora) - zalecenie nalezy wykona¢ bezzwlocznie.

2. Dokumenty przechowywane na szafie w pomieszczeniu archiwum nalezy spisaé. Kopie 2023-03-31
spisu przesta¢ do Archiwum Panstwowego w Malborku celem ustalenia dalszego
postepowania - zalecenie nalezy wykona< do 31.03.2023 r.

3. Nalezy sukcesywnie przepakowywa¢ materiaty archiwalne znajdujace sie w archiwum -
USC do opakowan bezkwasowych, bez elementdw metalowych. Prawidtowe
zabezpieczenie dokumentac;ji jest niezmiernie wazne z uwagi na dtugi okres
przechowywania w urzedzie.

O wykonaniu poszczegélnych etapéw zalecen pokontrolnych nalezy informowaé
Archiwum Panstwowe w Maiborku drogg elektroniczna na adres
sekretariat@malbork.ap.gov.pl lub na ePUAP.

W razie trudnosci Archiwum Panstwowe stuzy merytoryczng pomoca.

Opis Termin realizacji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: 0
0 Brak
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Malborku






