Gmina Nowy Dwor Gdanski
ul. Wejhera 3
82-100 Nowy Dwor Gdanski

Znak sprawy: RASS.2.2023.DS
Zapytanie ofertowe

Zapraszam do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
»Zakup paliwa na potrzeby pojazdow oraz urzadzen eksploatowanych przez Urzad
Miejski w Nowym Dworze Gdanskim oraz Ochotnicze Straze Pozarne z terenu Gminy
Nowy Dwor Gdanski w okresie od 01.01.2024 do 31.12.2024 roku”

L. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup paliwa na potrzeby pojazdéw oraz urzadzen

eksploatowanych przez Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim oraz Ochotnicze
Straze Pozarne z terenu Gminy Nowy Dwor Gdanski

1) oleju napgdowego,
2) benzyny bezotowiowej Pb 95,
3) gazu LPG.
2. Szacunkowe ilosci paliw ptynnych:
1) olej napgdowy w ilosci do 11 850 litrow,
2) benzyna bezotowiowa Pb 95 w ilosci do 4 100 litrow,
3) gazu LPG w ilosci do 1 350 litrow.
3. Oferowane paliwa pltynne musza spetnia¢ obowigzujaca Polska Norme¢ dotyczaca jakosci
paliw oraz wymagania wynikajace z Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia
5 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych (t.j. Dz. U.
z 2023 r., poz. 1314) i ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania
i kontroli jakosci paliwa (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1315 z p6zn. zm.).
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewykorzystania ilo$ci podanych w ust. 2.
5. W przypadku, gdy Wykonawca sprzeda Zamawiajacemu paliwa ztej jakosci — bedzie on
odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody tym spowodowane.
6. Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajacego roszczenia odszkodowawcze z tytulu
nie wykorzystania ilo$ci podanych w ust. 2.
7. Zamawiajacy bedzie podjezdzat wlasnymi pojazdami celem zatankowania paliwa:

1) Paliwo bedzie wydawane osobom upowaznionym przez Zamawiajacego,

2) Wykonawca zobowigzany jest do posiadania uprawnien i koncesji zgodnie
z obowigzujacymi przepisami jak rowniez dokumentacje na pochodzenie paliwa,

3) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania statej wielkosci zaoferowanego
upustu w trakcie obowigzywania umowy,

4) Wykonawca musi posiadac stacje paliw na terenie Nowego Dworu Gdanskiego.

II. Termin realizacji zamowienia: 01.01.2024 — 31.12.2024

III. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowych warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym.




IV. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Oferty w przedmiotowym postepowaniu bgda ocenione na podstawie kryterium cena —
znaczenie 40%, upust — znaczenie 40%, termin ptatnosci — znaczenie 20%.

2) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

3) Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzyma¢ Wykonawca to 100. Zamawiajacy
zaktada, ze 1% =1 pkt.

4) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwickszg liczbe punktow
wyliczong wg ponizszych kryteriow:

Kryterium 1 Cena
P=(Cn: Cob) x 40

gdzie:

P —ilo$¢ punktéw

Cn — cena najnizszej ofert
Cob — cena oferty badanej

Kryterium 2 Upust
poszczegdlnym ofertom zostang przyznane punkty za wielko$¢ opustu zaoferowanego przez
Wykonawce do ceny jednostkowej. Upust bedzie staly w czasie obowigzywania umowy.

Punkty za kryterium ,upust” (U) zostana obliczone wedlug nast¢pujacego

wzoru:

- 0% - wykonawca otrzyma 0 pkt,
- 0-05% - wykonawca otrzyma 5 pkt,
- 06-1,0% - wykonawca otrzyma 10 pkt,
- 11-15% - wykonawca otrzyma 15 pkt,
- 16-20% - wykonawca otrzyma 20 pkt,
-21-25% - wykonawca otrzyma 25 pkt,
- 26-30% - wykonawca otrzyma 30 pkt,
- powyzej 3.1 % - wykonawca otrzyma 40 pkt

Kryterium 2 Termin platnosci

Zamawiajacy ustala termin ptatnosci na nie krotszy niz 14 dni oraz nie dluzszy niz 30 dni od dnia
wystawienia faktury. Wykonawca moze zaoferowac termin platnosci w przedziale od 14 dni do 30
dni. W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze lub zaproponuje w ofercie warto$¢ kryterium inng
niz dopuszczona przez Zamawiajacego wowczas Zamawiajacy przyjmie do powyzszych obliczen
wielko$¢ minimalng terminu platnosci tj. 14 dni. Warto$¢ punktowa bedzie ustalana wedtug
WzOru:

termin platnosci badanej oferty

zaoferowany najdluzszy termin platnosci

Ocena koncowa oferty jest to suma punktow uzyskanych za kryterium ,,cena”, Kryterium
,Upust” i kryterium ,.termin platnosci”. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Opis sposobu obliczania ceny przedmiotu zaméwienia:



1. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia do dwoch cyfr po
przecinku i obejmowaé zakup przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych
w opisie przedmiotu zamoéwienia i istotnych postanowieniach umowy.

2. Wyliczenie ceny winno by¢ dokonane wedtug nastgpujacego wzoru:

C= (CjPB95xliczba litrow) + (CjONXxliczba litrow) + (CjLPGxliczba litrow)
Gadzie:
C — cena oferty
CjPB95 — oferowana cena jednostkowa (wraz z podatkiem VAT) benzyny bezotowiowej 95,
CJON — oferowana cena jednostkowa (wraz z podatkiem VAT) oleju napgdowego,
CJLPG — oferowana cena jednostkowa (wraz z podatkiem VAT) gazu LPG

5) Jezeli zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego oferty dodatkowej. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

6) Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow.

V. Miejsce, termin_oraz forma sktadania ofert:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do 14 grudnia 2023 r. (do godz. 15:00) osobiscie
w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad
Miejski ul. Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwor Gdanski. ( liczy si¢ data wptywu do urzedu)
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie (opakowaniu), uniemozliwiajgcej odczytanie
zawartosci oferty. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana nastgpujaco: Urzad Miejski
w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Ernesta Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwor Gdanski. Na
kopercie nalezy umiesci¢: nazwe 1 adres wykonawcy oraz napis: Zapytanie ofertowe ,,Zakup
paliwa na potrzeby pojazdow oraz urzadzen eksploatowanych przez Urzad Miejski
w Nowym Dworze Gdanskim oraz Ochotnicze Straze Pozarne z terenu Gminy Nowy
Dwor Gdanski w okresie od 01.01.2024 do 31.12.2024 roku” Nie otwierac.

Wyniki 1 wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod
adresem: www.bip.miastonowydwor.pl

V1. Inne informacje:

1. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania zwigzane z postepowaniem pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do 11.12.2023 r. do godz. 14.00. Wniosek nalezy sktadaé za
posrednictwem poczty elektroniczne;j urzad@miastonowydwor.pl,
sekretarz@miastonowydwor.pl, d.studzinska@miastonowydwor.pl,

2) Zamawiajacy oswiadcza, ze wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i wyjasnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego beda umieszczane na Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego, tj. http://bip.miastonowydor.pl,

2. Opis sposobu przygotowania oferty i obliczania ceny:

1) Kompletna oferta powinna zawiera¢ prawidlowo wypetiony: formularz ofertowy -
zalgcznik nr 2,



mailto:urzad@miastonowydwor.pl

2) Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo
tej osoby musi by¢ dotaczone do oferty. Pelnomocnictwo moze by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osobe wymieniong
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy,

3) Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim,
napisane na komputerze lub inng trwalg i czytelng technika, scalone w sposob trwaly,
z kolejno ponumerowanymi i parafowanymi stronami, podpisane,

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte,

5) Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zawiera¢ wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ wszelkie podatki, optaty, cta
itp.,

6) Cena oferty musi by¢ liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyn.

4. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych),
informujemy, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim, ul.
Ernesta Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwor Gdanski

2) inspektorem ochrony danych w Urzgdzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim jest
Pan Tomasz Henzler, kontakt: adres e-mail inspektor@chi24.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane begda w celu wyltonienia wykonawcy
i zawarcia umowy (art. 6 ust 1 pkt b, cie)

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty upowaznione na podstawie
przepisOw prawa

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celu, w ktérym zostaty pozyskane

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie
zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r.

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych w zakresie wymaganym
ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w pozostatych przypadkach ma charakter
dobrowolny.

VII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogdlne warunki umowy, wzér umowy.

Wzo6r umowy stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.

VIII. Kontakt z Wykonawca:



Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:
Iwona Klos sekretarz@miastonowydwor.pl tel. (55) 247 24 04,

Dorota Studzinska d.studzinska@miastonowydwor.pl tel.(55) 625-77-71.

Wybdr oferty nastgpi zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto, stanowigcym zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 725 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 11 stycznia 2021 roku.

(Podpis Burmistrza)



