Zarzadzenie Nr 777
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego

z dnia 02 marca 2021 r.

W sprawie utworzenia Pionu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Nowym

Dworze Gdanskim oraz powolania jego skladu

Na podstawie art. 14 ust. 1, art. 15 ust. 2 i ust. 4, art. 16 oraz art. 52 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. Z 2019 r., poz. 742) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dla zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze

Gdanskim tworzg Pion Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 2. Do skladu osobowego Pionu Ochrony Informacii Niejawnych powoluje:

1) Dobrostawe Fila — pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych (powolanej odrebnym
zarzadzeniem).

2) Andrzeja Klebbe zastepce petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych (powotanego
odrebnym zarzadzeniem) do pelnienia funkcji inspekrora bezpieczenstwa teleinformatycznego.

3) Pawla Glowczewskiego informatyka do petnienia  funkcji  administratora  systemu

teleinformatycznego.

§ 3. Zakres zadan petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, okreslony zostat Zarzadzeniem
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego Nr 383 z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie powolania
petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze
Gdanskim.

1) Ponadto do zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalez nadzor merytoryczny

nad pracownikami Pionu Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 4. Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego odpowiedzialny jest za weryfikacje i biezaca
kontrolg zgodnosci funkcjonowania przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji, w
szczegblnoscei kontroluje:

1) przestrzeganie zasad ochrony przetwarzania w systemie teleinformatycznym informacji

niejawnych;



2) poprawnos¢ realizacji zadan wykonywanych przez administratora systemu:

3) zgodnosdci konfiguracji systemu teleinformatycznego z dokumentacjg bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego;

4) stan $rodkow bezpieczenstwa fizycznego;

5) znajomo$¢ i przestrzeganie przez uzytkownikow procedur bezpiecznej eksploatacji systemu
teleinformatycznego.

§ 5. Administrator systemu teleinformatycznego realizuje zadania w zakresie odpowiedzialnosci za
funkcjonowanie systemu teleinformatycznego oraz odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie zasad i
wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego, w szczegolnosci:

1) opracowuje i uaktualnia dokumentacj¢ bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego przy
wspotudziale inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego:

2)  przechowuje  oryginaly  zatwierdzonej  dokumentacji ~ bezpieczenstwa  systemu
teleinformatycznego;

3) uczestniczy w procedurach szacowania ryzyka,

4) szkoli uzytkownikow systemu teleinformatycznego w zakresie bezpiecznej eksploatacji;

5) utrzymuje zgodno$¢ konfiguracji i parametrow systemu teleinformatycznego z dokumentacjg
bezpieczenstwa systemu:

6) systematycznie kontroluje funkcjonowanie mechanizmoéw zabezpieczen i poprawnos¢ dziatania
systemu teleinformatycznego:

7) informuje pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych o stwierdzonych naruszeniach
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego:

8) analizuje i archiwizuje rejestr zdarzen w systemie teleinformatycznym:

9) zapewnia dostep do systemu teleinformatycznego wylacznie uzytkownikéw posiadajacych
wymagane uprawnienia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




