ZARZADZENIE Nr 826
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 roku

w sprawie: powolania komisji przetargowe;j.

Na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Powoluje si¢ Komisje Przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn. ,,Opracowanie dokumentacji
projektowych”.

2. W sklad Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w ust. 1, wchodza:
1) Przewodniczacy — Rafat Kubacki,

2) Sekretarz — Beata Rembowska,
3) Czlonek — Patrycja Drabarz-Jost,
4) Czlonek — Kamila Rutkowska,
5) Cztonek — Bozena Wierzba.

§ 2.

Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow ww. Komisji Przetargowej okresla
Regulamin Komisji Przetargowej, stanowiacy zalacznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 826

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.
1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.

2. Komisja koficzy prace w zakresie dotyczacym danego postgpowania z dniem podpisania umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, ktére bylo przedmiotem tego postgpowania lub z chwilg jego
uniewaznienia.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe glosow,
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 2.

1. W przypadku czasowej nieobecnosci Przewodniczacego, o ile podjecia danej czynnosci nie mozna
opdznié, jego obowiazki petni Sekretarz. W przypadku nieobecnosci Sekretarza jego obowigzki pelni
wyznaczony przez Przewodniczacego Czlonek Komisji.

2. W przypadku, gdy ktérykolwiek Cztonek nie moze bra¢ udzialu w pracach Komisji, w sposéb
uniemozliwiajgcy prawidtowe jej funkcjonowanie, Burmistrz powoluje w jego miejsce nows osobe.

§ 3.

Burmistrz moze odwota¢ Czlonka Komisji w uzasadnionych przypadkach, obejmujgcych
w szczeg6lnosci:

1. Naruszenie postanowien niniejszego Regulaminu;
2. Zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp;

3. Niezlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp, w wyznaczonym
przez Przewodniczacego terminie;

4. Zaistnienie innych okolicznosci, uniemozliwiajacych dalszy udziat Czlonka w pracach Komisji.

§ 4.
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegoInosci:
1. Kierowanie pracami Komisji;
2. Nadzér nad prawidlowym przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania, w sposob
umozliwiajgcy jego zakoficzenie w mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa
terminie;
3. Wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;
4, Prowadzenie posiedzen Komisji;
5. Odebranie od cztonkdéw Komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp;

6. Podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;



7. Wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencji pozostatych Cztonkéw Komisji lub Burmistrza.

§ 5.

Sekretarza Komisji prowadzi obsluge techniczno-organizacyjng i sekretarska Komisji,
a w szczegolnosci:

1. We wspdlpracy z wyznaczonym przez Przewodniczacego Czlonkiem Komisji przygotowuje
postepowanie, a w tym: opracowuje projekt Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (SWZ) i przedklada
go akceptacji Burmistrzowi, po uprzednim zatwierdzeniu zalagczonego do SIWZ projektu umowy
przez Radce Prawnego;

2. Wydaje SIWZ zainteresowanym wykonawcom;

3. Opracowuje, wysyla i umieszcza w spos6b przewidziany w ustawie Pzp wszelkie ogloszenia,
informacje, wezwania, wnioski, zawiadomienia i inne dokumenty zwigzane z postgpowaniem;

4. Organizuje — w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzenia Komisji;
5. Przedklada Burmistrzowi do zatwierdzenia dokumenty zwigzane z postgpowaniem;

6. Prowadzi protokoty prac komisji przetargowej i postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z ustawg Pzp oraz nadzoruje ich prawidlowe przechowywanie;

7. Przekazuje do wlasciwej komoérki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, dokumenty
potwierdzajgce wniesienie wadium; informuje wlasciwa komérke o koniecznosci dokonania zwrotu
badz zatrzymania wadium;

§ 6.

1. Cztonkowie Komisji Przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji bedgcy pracownikami Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim
wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw
stuzbowych. Obowigzkiem przetozonego Czlonka Komisji jest umozliwienie mu udzialu w pracach
Komisji

3. Do obowigzkéw Cztonkdéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego w zakresie dotyczacym prac Komisji;

3) ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp w terminie wyznaczonym
przez Przewodniczacego;

4) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych badz
utrudniajacych wykonywanie obowiazkéw Cztonka Komisji;

5) zglaszanie Przewodniczacemu zastrzezen i watpliwosci dotyczacych pracy Komisji;

4. Czlonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
Komisji.

5. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego, ujawniaé zadnych informacji
zwigzanych z pracami Komisji.



§7.
1. Po otwarciu ofert, w toku ich badania i oceny, Komisja dokonuje czynnosci przewidzianych
przepisami ustawy Pzp.

2. W przypadku czynnosci zastrzezonych dla Burmistrza, Komisja przedstawia mu swoje stanowisko,
w szczegolnosei poprzez przedlozenie projektow stosownych pism lub dokumentéw.

§ 8.

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
czlonkéw Komisji, po szczegélowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli
powolani).

2. Ocena ofert odbywa sie wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w SWZ.

3. Jezeli Burmistrz zatwierdzi propozycj¢ Komisji, Sekretarz przedstawia mu do podpisania projekty
wymaganych zawiadomien i ogloszen.

§9.
1. W przypadku wniesienia odwotania Przewodniczacy Komisji niezwlocznie zwoluje posiedzenie
Komisji.
2. Tre$é odwolania wraz ze stanowiskiem Komisji oraz ewentualng propozycja oséb do wystgpowania
przed Krajowa Izbg Odwolawcza Sekretarz niezwlocznie przekazuje do rozpatrzenia Burmistrzowi.

§ 10.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp
oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamoéwien publicznych.



