Zarzadzenie Nr 864
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 25 maja 2021 r.

W sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacja oraz powolania
likwidatora jednostki budzetowej — Szkoly Podstawowej w Wiercinach

Na podstawie art.30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.

z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.) oraz §5 Uchwaly Nr 268/XXXIV/2021 Rady Miejskiej
w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 25 marca 2021 r. w sprawie likwidacji Szkoty
Podstawowej w Wiercinach,

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej - Szkoty
Podstawowej w Wiercinach, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Na likwidatora Szkoly Podstawowej w Wiercinach wyznacza si¢ Emili¢ Michatowskg -
obecnego dyrektora Szkoly Podstawowej w Wiercinach.

§3

Zobowigzuje si¢ likwidatora do podejmowania wszelkich czynnosci niezbednych do
przeprowadzenia likwidacji szkoly zgodnie z harmonogramem czynnogci likwidacyjnych.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Wiercinach,
likwidatorowi, pracownikom Referatu Administracji i Spraw Spolecznych (RASS),
pracownikowi ds. kadr i obstugi organéw gminy, pracownikom Referatu Obstugi Jednostek
(ROJ), Skarbnikowi Gminy, pracownikom Referatu Majatku Komunalnego (RMK),
pracownikom Referatu Podatkéw i Optat (RPO) oraz Sekretarzowi Gminy.

§5
Ogolny nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjegcia.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 864
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia z dnia 25 maja 2021 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacjg Szkoly Podstawowej w Wiercinach

Termin

Zadanie do realizacji it Wykonawca
N —— do Burmistrz Nowego
“owotanis lewidaiors 31.05.2021 1, | Dworu Gdariskiego
Czynnosci formalno-prawne
Dyrektor szkoty
4o (likwidator)/
Wypowiedzenie stosunkéw pracy nauczycieli 31.05.2021 ¢ Burmistrz Nowego
| " | Dworu Gdanskiego/
RASS/ROJ
Wypowiedzenie stosunkéw pracy pracownikéw do Dériil‘(;?é‘;;lgfy
niepedagogicznych 31.05.2021 r. RASS/ ROJ
Dyrektor szkoty
Wydanie $wiadectw pracy pracownikom 31.08.2021 r. (likwidator)/
RASS
Przekazanie akt osobowych nauczycieli przeniesionych do Dﬁriili?éaizl:;{y
do innych szkot, archiwacja akt 0s6b zwolnionych 31.07.2021 r. RASS
Przekazanie Szkole Podstawowej Nr 1 w Nowym i Dyrektor szkoly
Dworze Gdanskim listy emerytow i rencistow ktérzy 15.07.2021 (likwidator)/
beda korzysta¢ z ZFSS ) ) RASS
Zawiadomienie emerytow i rencistow o placowee, do Déﬁiﬁ?&;ﬁ;}}y
w ktorej beda korzysta¢ z ZFSS 31.08.2021 r. RASS
Wyrejestrowanie szkoly z ewidencji podatnikéw podatku do Dﬁ?iﬁ?&;ﬁﬁy
od nieruchomosci 31.08.2021 r.
RPO
— s ; Dyrektor szkoty
leozeme kor’el_d:ly deklaracji w sprawie podatku od 31.08.2021 r. (likwidator)/
nieruchomosci i podatku rolnego
RPO
_Emogy ustlawy
Wygaszenie trwalego zarzadu 31.08.2021r. | © dmaj‘ ;;;;3;:;;997 "
nieruchomogciami
Przekazanie protokolarnie ksiggozbioru i pomocy Dyr‘ektf)r kaly
. do (likwidator)/
dydaktycznych Szkole Podstawowej Nr 1 w Nowym
g 30.06.2021 r. RASS
Dworze Gdanskim
Przekazanie protokolarnie pozostalego majatku do Dériilg?é;tﬁ;ly
ruchomego szkoly organowi prowadzacemu 31.08.2021 r.

RMK




Dyrektor szkoty

Przekazanie organowi prowadzacemu dokumentacii do Hikwidator)!
szkoly (z wyjatkiem dokumentacji przebiegu nauczania) | 31.08.2021 r. : &Sa SO )
Przekazanie kuratorowi oswiaty dokumentacji przebiegu do DyI:ektgr SEkDly
nauezania 31.08.2021 ¢ (Mo datar)/
S ' RASS
Aktualizacja bazy danych SIO, w tym skreglenie szkoly do RASS
z rejestru REGON 07.09.2021 r.
E Dyrektor szkoty
Przekazanie dokumentow do archiwum panstwowego (likwidator)/
31.08.2021 r.
RASS
Czynnoéci finansowe
Zawiadomienie kontrahentéw o likwidacji szkoly:
- Erze_]@(:le uméw na gs’lu’glltelf:komumlfacy-‘]ne, y Dyrektor szkoly
- dostawg wody i odbior $ciekdw, wywdz nieczystoscei do P
(likwidator)/
statych, 31.05.2021 1,
-przepisanie umowy na dostawe energii na Urzad
Miejski
do
Sporzadzenie uméw cesji /aneksow/ dla LAt
. e Z moca RMK
umow na dostawe mediow
obow. od
01.09.2021 r.
Wyplata:
1) odpraw,
2) dodatkowego wynagrodzenia rocznego, do
3) ekwiwalentow za niewykorzystany urlop 31.08.2021 r. ROJ
4) swiadczen urlopowych
Innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
nauczycielom i pracownikom niepedagogicznym
Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US (sktadki na do
ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, zaliczki na podatek | 31.08.2021 r. ROJ
od 0s6b fizycznych — od wyplaconych wynagrodzen )
do Dyrektor szkolty
Rozliczenie ZFSS 31.08.2021 r. (likwidator)/
ROJ
- : do : :
Zamknigcie rachunkéw bankowych szkoly 31.08.2021 1. Skarbnik Gminy
Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie Skarbowym, do Dyr.ekt(.)r e
A . . : 31.08.2021 r. (likwidator)/
wraz z wyrejestrowaniem szkoty jako podatnika ROJ
: : : A .y do Dyrektor szkoty
Wyre_zjestrg}wanle szkoty jako platnika i pracownikow 07.09.2021 . (ikwidator)
z ewidencji ZUS
ROJ
Wyrejestrowanie z ubezpieczenia grupowego nauczycieli do Dyrektor szkoly
1 pracownikéw niepedagogicznych, ktérzy otrzymali 31.08.2021 r. (likwidator)/
p pedagogiczny y otrzy
wypowiedzenie RASS
Wystawienie deklaracji PIT-4R i PIT-11 %o ROJ

31.08.2021 r.




do

Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.08.2021 r. 30'2120%2; & Zespdt
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci bt inwentaryzacyjny
31.08.2021 r.
Rozliczenie inwentaryzacji 30.11.2021 r. ROJ
e do
Zamkniecie ksiag rachunkowych 30.11.2021 ROJ
Sporzgdzenie sprawozdan finansowych na dzien s
31.08.2021 r. 30.11.2021 ¢ ROJ
Powiadomienie emerytowanych pracownikéw o zmianie . Dyrektor szkoty
nr rachunku bankowego do splat pozyczek (likwidator)/
. : 31.08.2021 r.
mieszkaniowych ROJ
Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu czynnosci
. e . _— do ROJ/
zwigzanych z likwidacja szkoly i przedstawienie go
: . oy 30.11.2021 ¢ RASS
Burmistrzowi Nowego Dworu Gdanskiego
Sporzadzenie sprawozdania z doskonalenia zawodowego do Dazilgggaizl;;ly
nauczycieli na dzien 31.08.2021 r. 31.08.2021 r. RASS
Przejecie nieruchomosci protokotem zdawczo- do DEE}‘{:I?;;;]S);Y
odbiorczym 31.08.2021 1.

RMK




