Zarzadzenie Nr 725
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego

z dnia 11 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartoéc
nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych netto, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow i samodzielnym stanowiskom
w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim odpowiedzialnym za udzielenie
zamdwienia.

§3.

Traci moc Zarzgdzenie nr 264 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 27 pazdziernika
2015 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Zatgeznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 725

Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 11 stycznia 2021 r.

Regulamin
udzielania zamdwien publicznych,
ktérych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto,

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1. Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane, ktorych wartosc, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz
kwota 130 000 ztotych, zwanych dalej ,,zamodwieniami”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci, bezstronnosci i przejrzystosci,

2} racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i é$rodkdw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowienia wykonuja
merytoryczni pracownicy Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim,
w zakresie ktérych znajduje sie realizacja konkretnego zaméwienia publicznego, ktorzy
odpowiadajg za prawidtowe przeprowadzenie zamodwienia.

Nadzér nad prawidtowoscia przygotowania i prowadzenia postepowania sprawuje
witasciwy kierownik referatu lub bezposredni przetozony pracownika Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdanskim.

Zamowienia wspotfinansowane ze $Srodkdw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajagcych sposob

udzielania takich zamowien.

§ 2. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia nalezy kazdorazowo oszacowac
z nalezytg starannoscia warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.



Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.
Do ustalenia wartosci zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki
stuzbowej i zatagczonych do niej dokumentdéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowe] wartoéci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) kosztorys inwestorski,

2) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

3) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

4) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone datg

dokonania wydruku),
5) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych.
Pracownik przystepujgc do szacowania wartosci zamdwienia powinien ustali¢ z nalezyta
starannosécig planowang liczbe ustug, dostaw, czy tez robdt budowlanych tego samego
rodzaju, ktére zamierza naby¢ i oszacowac ich tgczng wartosc, niezaleznie od tego, czy
zamierza je naby¢ jednorazowo w ramach jednego postepowania, czy tez sukcesywnie
w ramach odrebnych postepowan.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s3
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane.

§ 3. Procedura udzielenia zamodwien,

ktorych wartosc nie przekracza kwoty 30 000 ztotych netto

Do zamdwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 ztotych netto
nie stosuje sie procedur okreslonych w postanowieniach niniejszego Regulaminu.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamdéwienia,
o ktérym mowa w ust. 1, jest bezstronne, obiektywne, staranne dokonanie analizy
wydatku, potwierdzenie pokrycia $rodkdw w planie finansowym oraz udzielenie
zamdwienia na podstawie pisemnego zlecenia (zamdéwienia) lub umowy w formie

pisemne;j.



§ 4. Procedura udzielenia zamowien
o wartosci od 30 000 ztotych netto do 60 000 ziotych netto

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia przeprowadza
rozeznanie rynku majace na celu wytonienie wykonawcy zamodwienia, a w szczegolnosci
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia
spetniajgcego te same parametry.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie (np. e-mail),
a takie poprzez analize stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe,
powszechnie dostepnych ofert, katalogdw, folderéw reklamowych, kosztoryséw itp.
Rozeznanie rynku musi obejmowaé co najmniej 3 wykonawcow, realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci przedmiot zamdwienia.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Z przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamdwienia sporzadza notatke wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zaméwienia.

Zamowienia udziela sie na podstawie pisemnego zlecenia (zamdwienia) lub umowy.

§ 5. Procedura udzielenia zaméwien
o wartosci od 60 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku

o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia przez pracownika merytorycznego

do Burmistrza Nowego Dworu Gdariskiego, zwanego dalej ,,Burmistrzem”. Wzér wniosku

stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowg wartos¢ zamowienia,

4) wskazanie Zrddta finansowania oraz potwierdzenie pokrycia wydatku w planie
finansowym,

5) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza wniosku pracownik odpowiedzialny za realizacje

zamoOwienia przeprowadza procedure udzielania zamdwienia w celu wytonienia

wykonawcy, poprzez:

1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j

www.bip.miastonowydwor.pl zaktadka — zamdwienia publiczne do 130 000 ziotych,
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2) przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawcdw w formie pisemnej osobiscie, za
pomocy poczty, faksu lub poczty elektronicznej, w terminie umozliwiajgcym
potencjalnym wykonawcom przygotowanie i ztozenie oferty. Wzdr zapytania ofertowego
stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteridéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zaméwienia,

4) termin i sposéb ztozenia oferty,

5) warunki umowy lub wzér umowy.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia.
Wykonawca sktada oferte na zatgczniku nr 4 do Regulaminu, zgodnie z warunkami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, m.in. w odpowiedniej formie, z wyceng przedmiotu
zamowienia oraz z zachowaniem wyznaczonych termindw. Niespetnienie ktéregokolwiek
warunku opisanego w zapytaniu ofertowym skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
W przypadku ztozenia ofert o takiej same] cenie, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zamdwienia wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
W uzasadnionych przypadkach, zmierzajgc do obnizenia cen ofertowych, dopuszczalne
jest przeprowadzenie negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, ktdérzy ztoiyli oferty
niepodlegajgce odrzuceniu.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamodwienia, zaprasza
telefonicznie wykonawcoéw do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajgc termin spotkania
w siedzibie zamawiajagcego. Negocjacje mogg byl rdéwniez przeprowadzone
elektronicznie (e-mail).
Negocjacje beda prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym wykonawca.
Po zakorficzeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybdr oferty
najkorzystniejszej.
Po zakoriczeniu negocjacji, pracownik prowadzacy postepowanie sporzadza notatke
z przeprowadzonych negocjacji, wg wzoru zatacznika nr 6 do Regulaminu.
Po przeprowadzeniu postepowania pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamdwienia sporzadza protokdt, ktory wraz z zatgcznikami przedstawia
Burmistrzowi, celem zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania.
Protokét o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) szacunkowag wartos$¢ zamowienia,
2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
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3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty,

5) uzasadnienie uniewaznienia postepowania.

Do protokotu nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru

wykonawcy w tym ztozone oferty.

Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Po dokonaniu akceptacji protokofu o udzielenie zamdwienia przez Burmistrza,

pracownik merytoryczny przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji

radcy prawnego oraz Skarbnika Gminy lub uzupetnia zatgczony do oferty wzér umowy.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje Burmistrz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktdrych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Informacje o udzieleniu zamowienia niezwtocznie po zawarciu umowy lub

uniewaznieniu postepowania zamieszcza sie na stronie internetowe;j

www.bip.miastonowydwor.pl oraz przekazuje sie wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na

zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamdéwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, cene wybranej oferty oraz

uzasadnienie wyboru wykonawcy.

W informacji o uniewaznieniu postepowania podaje sie uzasadnienie uniewazinienia

postepowania.

§ 6. Zasady dokumentacji

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia dokumentuje
czynnosci ustalenia szacunkowe] wartosci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania
zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2. ’
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamédwienia.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, w przypadku
zamowien wspodtfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, przechowuje sie zgodnie z zapisami wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentow okreslajgcych sposdb ich archiwizowania.



§ 7. Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze podjaé decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Burmistrza. W notatce
stuzbowe] nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajgcych
z przepisOw prawnych i dokumentdw okreslajacych sposéb udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 8. Prowadzenie rejestrow zamdéwien publicznych

Kazdy pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie zaméwienia zgodnie
z zapisami niniejszego Regulaminu zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamoéwien,
ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

Wzdr rejestru zamdwien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

Wycigg z rejestru, obejmujacy taczng warto$¢ udzielonych zamdwien bez podatku od
towaréw i ustug, nalezy przedtozy¢ w terminie do 31 stycznia kazdego roku
pracownikowi ds. zamodwien publicznych, celem sporzadzenia sprawozdania
o udzielonych zaméwieniach do Prezesa Urzedu Zamdéwien Publicznych.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zaméwienia
o wartosci od 30 000 ztotych netto do 60 000 ztotych netto

1. Przedmiot ZBMOWIENIA: v eer et et re st et e e e son et sr s eseeeese e e s sassrsbesassasbssnens

Termin realizacji ZAMOWIBNIA: ... e et e s es s e s es s et

3. Rozeznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie, poprzez analize stron
internetowych, powszechnie dostepnych ofert, katalogéw, folderéw reklamowych,
kosztoryséw itp. . .. (wypetnic lub zaznaczy¢ odpowiedne)

4, Informacje dotyczch ceny i mnych kryterlow wyboru oferty uzyskano od:

g

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
(netto i brutto) (wymienic)

1.

2.

3.

5. Informacje uzyskano W dniaCh: ...ttt et s e e

6. WYDBrano WYKONAWECE NI ..ot sesecnr e e s seess s senenser e ssssasstessneseere nes ses vassis sus s sussussns sonn
7. Uzasadnienie Wyboru WYKONAWECY: ..o s s s s s e essiabas s ssrsas sas s
T T Vo 1= T o] o] 4 3 1T [ L= VOO DY VPO SRR O O TRN
9. ZalgezniKi: e

Notatke sporzadzit/a

imie i nazwisko podpis (pieczatka) data

Akceptacja kierownika referatu lub bezposredniego przetozonego pracownika Urzedu
Miejskiego w Nowym Dwaorze Gdariskim.

...........................................................................

imie i nazwisko podpis (pieczatka) data

Zatwierdzam wybor:




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Whniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia
o wartosci od 60 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto

1. Opis przedmioti ZAMOWIENIA: couverer e ereierirr ettt et ere et st eueeuesreseceb et bsens sinbats s ne bt aneane s

.............................................................................................................................................................

2. Termin realizacji ZAMOWIBNIA: ..o e e e s s e ereese e e are s aas st st steses
3. Uzasadnienie dotyczace potrzeby udzielenia zamOwienia: .......ccocvevivciereeincnicnicinsincinisinns

............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

4. Szacunkowa warto$é zamodwienia:

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia Wynosi .........cceeeecenee. Ustalenia wartosci szacunkowe;j
zamoéwienia dokonano w dniu ........eeeee. Ty N@ POUSTAWIE cervvvvivniniriiirieiee e e
Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zZamoOwienia: ...

5. Zrédio finansowania: érodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowego
zamowienia ujeto w budzecie Gminy zgodnie z:
dziatem ....covevenncinieninen, rozdziatem paragrafem ...,
6. SPOSOb WYDOTU WYKONGWEY: ...occtiiiriei ettt sttt st sasae s sa e sban s srn s

Whiosek sporzadzit/a

imie i nazwisko podpis (pieczatka) data

Akceptacja kierownika referatu lub bezposredniego przetozonego pracownika Urzedu

Miejskiego w Nowym Dworze Gdarskim.

imie i nazwisko podpis (pieczatka) data

Zatwierdzam:



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Nowy Dwér Gdanski, ......cceecniinerennn

Gmina Nowy Dwor Gdanski
ul. Wejhera 3
82-100 Nowy Dwor Gdanski

Znak SPrawy: ...ovnvnriecsnnene
Zapytanie ofertowe

Zapraszam do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

11, Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..viv vt ceere s s sre s e sessre s st eneeneses seeses senen
Ill. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:

IV: Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

IX. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy, wzér umowy.

..................................................................................................................................................................

X. Kontakt z Wykonawca:
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

Wybor oferty nastgpi zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 ztotych netto, stanowigcym zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr ............ Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia ......c.cecvveee

(Podpis Burmistrza)



FORMULARZ OFERTY

l. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Nowy Dwdr Gdanski
ul. Wejhera 3
82-100 Nowy Dwor Gdanski

SPrawe ProWAaGZI: uuvevevee e e sreses seeses semesseesesseseas

ll. Nazwa przedmiotu zamowienia:

. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe.

IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

..........................................................

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

cene netto: ..o zt
stownie netto:

cene brutto: ..o zt
stownie brutto:

podatek VAT: oot zt
stownie podatek VAT:

..................................................................................................
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2. Deklaruje ponadto: (wypefni¢ o odpowiedne zapisy zgodnie z zapytaniem ofertowym)
a) termin wykonania zamoOwienia: ......cocveeveeeererecneiresnenene

b) warunki ptatnosci: ....ccveecereveinenecnce e

€) okres gwarancji: ....coeiveren e e

) e

3. Oswiadczam, ze:
v’ zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen
v’ zwigzany jestem ofertg do .....ccoeoeonnniccnnns
v w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okredlonym przez
Zamawiajgcego

4. Oferte niniejszg sktadam na ................... kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

Osoby upowaznione do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy

Imie i Nazwisko Data Podpis
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Protokét z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zamodwienia
o wartosci od 60 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto

1. Przedmiot ZAMOWIENIA: civ i ettt er st s stsstesar s beeresbesaessnesnareaenens s es b eben see e eneeneae s

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..t es s s es s e e e ba s sb st mte b sb snt e ssnns

3. Wartos$é szacunkowa zamdwienia Wynosi .........c................ Ustalenia wartosci szacunkowe;j
zamowienia dokonano w dniu .......ccccevevennes r., Na POASTAWIE .icvvriericiciereer i et nn e
Osoba dokonujgca ustalenia wartoSci ZamOWIENTA: .....cvvvveeveemre et s

4. Zapytanie ofertowe zamieszczono w dniu ........... na stronie www.bip.miastonowydwor.pl
oraz przekazano do nizej wymienionych Wykonawcdow:

5. W terminie sktadania ofert, tj. do dnia .....ccccennneee r. do godz. ..., Wptynety

ponizsze oferty.

hir Cena ofert Cena ofert Inine
oferty | Nazwa i adres Wykonawcey y y postanowienia
netto brutto

oferty
6. WddNniu .eveecevrenen, przeprowadzono negocjacje z Wykonawcami w zakresie ...
7. W wyniku analizy ofert jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta nr ...
8. Uzasadnienie WYDOTU ... e st st b s s s bbb e s
9. Powody uniewaznienia POSTEPOWANIA! ..ot
10, 1NN INFOMMACIE! oottt vttt s sttt st se e b st et bbb e m e b e b eb st eRe s s et
1. ZAEGCZNIKEL 1oveieeeeeeeiitinsieint bbbt stesee bt et st e e ek ek s en s ek ea e ra s se e R e e erenanen e st en ere s
Notatke sporzadzit/a
imie i nazwisko podpis (pieczagtka) data

Akceptacja kierownika referatu lub bezposéredniego przetozonego pracownika Urzedu
Miejskiego w Nowym Dworze Gdarskim.

imie i nazwisko podpis (pieczatka) data

Zatwierdzam wyb6ér:
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

Protokét z negocjacji

W dniu e przedstawiciel Zamawiajgcego .......cccnrvcenennns oraz przedstawiciel
Wykonawcy przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy w przedmiocie zamdwienia

Przedmiotem negocjacji byty nastepujace warunki realizacji zaméwienia:

— cena

termin realizacji

warunki ptatnosci
— gwarancja

inne

{wybra¢ odpowiednie})

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamowienia: ...

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu

Rejestr zamowien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Prowadzony przez:

Lp.

. Data zawarcia 2 Wartoéé
Numer Przedmiot . Wartosé netto Nazwa .
A e umowy / ztozenia . brutto Uwagi
zamowienia zamoOwienia o zamowienia - Wykonawcy
zamowienia zamdéwienia
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