URZAD MIEJSKI W NOWYM DWORZE GDANSKIM
ul. Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwor Gdanski

REFERAT ADMINISTRACII
I SPRAW SPOLECZNYCH

REJESTR INSTYTUC]I KULTURY

PODSTAWA PRAWNA:

Rejestr instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Gmina Nowy Dwor Gdanski,
prowadzony jest na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z pdZn. zm.)
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012
r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz.U. z 2012 r.
poz. 189).

SPOSOB UDOSTEPNIANIA DANYCH ZAWARTYCH W REJESTRZE:

Rejestr instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Gmina Nowy Dwor Gdanski prowadzi
Referat Administracji i Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim,
ul. Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwor Gdanski, tel. 55 247 24 01, godziny urzedowe: poniedziatek,
wtorek, czwartek 7:30-15:30, $roda 7:30-16:30, pigtek 7:30-14:30.

1. Zgodnie z § 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury
(Dz. U. z 2012 r. poz. 189) rejestr, informacje o rejestrze oraz sposobie udostepniania danych
w nim zawartych zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie organizatora.
2. Dane zawarte w rejestrze udostepnia sie przez:

1) otwarty dostep do zawartosci rejestru;

2) wydanie odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowe;.
3. Udostepnianie danych zawartych w rejestrze w formie, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia, jest bezptatne i odbywa sie przez strone Biuletynu Informacji Publicznej
organizatora.
4. Kazdy ma prawo przeglada¢ w godzinach urzedowych akta rejestrowe oraz ksiegi rejestrowe
instytucji kultury.
5. Organizator prowadzacy rejestr instytucji kultury wydaje urzedowo poswiadczony odpis
kazdemu, kto zwrdci sie z wnioskiem o jego wydanie.

WYMAGANE DOKUMENTY - WYDANIE URZEDOWO POSWIADCZONEGO ODPISU
Z REJESTRU lub ksiegi rejestrowej

1. Wniosek o odpis z rejestru instytucji kultury,

2. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty,
nie pézniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowigzku jej zaptaty (chwila ztozenia
wniosku o wydanie za$wiadczenia). Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku
potwierdzajacego dokonanie operacji bankowej (zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej -
Dz.U.z 2007 Nr.187, poz. 1330).

Wzory dokumentéw:
- wniosek o odpis z rejestru instytucji kultury,

MIE]JSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW:
Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim

82-100 Nowy Dwér Gdanski, ul. Wejhera 3, pokdj nr 101.
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TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydanie urzedowo poswiadczonego odpisu z rejestru lub ksiegi rejestrowej nastepuje
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, poprzez przestanie na adres wskazany we
wniosku badZ przekazanie osobiscie wnioskodawcy lub osobie upowaznione;.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA DO ZALATWIENIA SPRAWY:
Referat Administracji i Spraw Spotecznych,
Dorota Studzinska, tel. 55-625-77-71.

OPLATY:

Wydanie urzedowo poswiadczonego odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowej zgodnie z art. 4
ustawy o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021, poz. 1923 z p6zn. zm.) na podstawie zatacznika do
ustawy od kazdej pelnej lub zaczetej stronicy podlega optacie skarbowej w wysokosci 5 zt.

W kwestii okreSlenia wysokosSci optaty mozna uzyska¢ informacje w komorce
odpowiedzialnej do zatatwienia sprawy.

Opracowat: Zaopiniowata: Karta wazna od: 14 marca 2022 roku

Dorota Studzinska - Iwona Klos - Kierownik Zatwierdzit:  Jacek  Michalski -

Inspektor ds. spotecznych Referatu Administracji i Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego
Spraw Spotecznych

Data: 14.03.2022 r. Data: 14.03.2022 r. Data: 14.03.2022 r.

Aktualizacja nr: ---------- data: ----------- Brak zmian, pierwsze wydanie karty
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